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WARUNKI DOPUSZCZENIA DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

Uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw i praktyk zawodowych przewidzianych

w programie studidow.

Uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej ze wszystkich egzamindéw przewidzianych

w programie studidow.

Uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej od promotora.

Uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS.

Ztozenie w dziekanacie wymaganych dokumentéw:

a) indeksu i legitymacji,

b) uzupetnionej karty obiegowej,

c) potwierdzenie optaty za wydanie dyplomu ukonczenia studiéw w kwocie 60,00 zt
uiszczonej na konto Uczelni,

Przygotowanie i ztozenie do dziekanatu Wydziatu: dwoéch ptyt CD lub DVD

zawierajgcych elektroniczny zapis pracy dyplomowej (ptyty przeznaczone dla

promotora i recenzenta) oraz jeden egzemplarz (praca przeznaczona do archiwum

uczelni) drukowany dwustronnie i termobindowany. Strona tytutowa pracy stanowi

zafacznik nr 1 — wzor pierwszej strony pracy wygenerowany z systemu CloudA.

Przygotowanie i ztozenie do dziekanatu Wydziatu wersji elektronicznej pracy

dyplomowej (ptyta przeznaczona do archiwum uczelni): ptyte CD lub DVD

zawierajgcy elektroniczny zapis pracy dyplomowej, ktéra zostanie dopuszczona do

weryfikacji pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu

Antyplagiatowego (oswiadczenie studenta zatacznik do zarzadzenia nr 31/2019

Rektora PUZ w Tarnobrzegu). Ptyta powinna by¢ opisana niezmywalnym mazakiem,

wedtug wytycznych: imie i nazwisko autora(ki) pracy (studenta Uczelni), nr albumu,

tytut pracy, wydziati kierunek studiow.

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ | EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Przebieg i tres¢ egzaminu dyplomowego dowodzi¢ musi uzyskanie przez studenta
efektow uczenia sie w zakresie:

1.

3.
4.

wiedzy wskazujacej na znajomos¢ podejmowanych zagadnien objetych programem
studiow,

. umiejetnosci budowania warsztatu badacza, wykorzystywania metod, technik

i narzedzi badawczych oraz ustnej prezentacji uzyskanych wynikéw badan,
umiejetnosci wypowiadania sie i postugiwania naukowymi terminami,
Swiadomoscig znaczenia przeprowadzonych badan.

Przebieg procesu dyplomowania

1.

Ocena pracy dyplomowej (licencjackiej) jest przeprowadzana przez promotora
i recenzenta wyznaczonego przez Dziekana Woydziatu Nauk Technicznych
i Ekonomicznych.

. Warunkiem skierowania pracy do recenzji jest uzyskanie pozytywnej oceny

promotora oraz pozytywnej weryfikacji tresci pracy w systemie antyplagiatowym —
zatgcznik do zarzadzenia nr 31/2019 r. Ocena pracy dyplomowe;j jest Srednig ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta.

. Dziekan Wydziatu wyznacza termin obrony pracy dyplomowej oraz sktad Komisji

Egzaminacyjnej (sktad: przewodniczgcy Komisji, recenzent, promotor pracy).



4. Student jest informowany o terminie egzaminu i sktadzie Komisji droga elektroniczna
lub inng (np. telefoniczng) przez pracownika dziekanatu Wydziatu.
5. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Obejmuje on obrone pracy

dyplomowej oraz zagadnienia wchodzgce w zakres przedmiotu dyplomowania.

6. Egzamin sktada sie z trzech pytan problemowych — pierwsze dotyczy pracy
dyplomowej (temat i cel pracy, wyniki, wnioski). Dwa pozostate stanowig pytania
weryfikujgce kierunkowe efekty uczenia sie - dwa losowo wybrane pytania z zakresu
studiowanego kierunku.

7. Ostateczny wynik studidéw ustala komisja egzaminu dyplomowego. Podstawa
obliczania ostatecznego wyniku studiéw s3:

a) $rednia arytmetyczna ocen z egzamindéw i zaliczen catego toku studidw
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyskanych w ciggu catego okresu
studidw z semestrow zaliczeniowych,

b) $rednia ocen z pracy dyplomowe]j promotora i recenzenta,

c¢) $rednia ocen z egzaminu dyplomowego.

8. Ostateczny wynik studiéw stanowi sume: 2/3 oceny wymienionej w punkcie 7 pkt a),
1/6 $redniej ocen z pracy dyplomowej oraz 1/6 s$redniej ocen z egzaminu
dyplomowego.

9. W dyplomie ukoriczenia studidw wyzszych wpisuje sie ostateczny wynik studiow,
wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:

- do 3,30 — dostateczny (3,0),

- 3,31 - 3,70 — dostateczny plus (3,5),

-3,71-4,10 — dobry (4,0),

-4,11 - 4,50 — dobry plus (4,5),

- 4,51 i powyzej — bardzo dobry (5,0)

Wyrdéwnanie do oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu. We wszystkich innych

zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty wynik studiéw, obliczany jak w punkcie 7.

10. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzgdzany jest protokot.
11. O wyniku egzaminu dyplomowego student jest informowany w dniu jego ztozenia.

WYMOGI DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PRACY LICENCJACKIEJ

Informacje ogdlne

Praca licencjacka powinna mieé¢ charakter praktyczny (aplikacyjny). Temat
i problematyka powinny by¢ zwigzane z kierunkiem studidow, a tym samym z okreslong
w dokumentach sylwetka absolwenta danego kierunku. Jej tres¢ musi dowodzi¢ uzyskanie
przez studenta efektow uczenia sie w zakresie:

1. wiedzy wskazujacej na znajomos¢ podejmowanych zagadnienn objetych programem

studiodw,

2. umiejetnosci budowania warsztatu badacza i wykorzystywania metod, technik

i narzedzi badawczych oraz pisemnej prezentacji uzyskanych wynikéw badan.

Wybér promotora pracy licencjackiej nastepuje w pierwszym tygodniu semestru IV
(Il rok, semestr letni).

Dziekan Wydziatu do kornica kwietnia realizowanego roku akademickiego powotuje
Wydziatowg Komisje ds. Oceny Tematow Prac Dyplomowych. Temat pracy, uzgodniony
wspdlnie ze studentem, promotor zgtasza do konca maja (semestr IV) do dziekanatu
Wydziatu. Nastepnie Dziekan Wydziatu przekazuje tematy prac dyplomowych do 7 czerwca
do Wydziatowej Komisji ds. Oceny Tematéw Prac Dyplomowych, ktéra do 15 czerwca
zatwierdza, wnosi uwagi, odrzuca zaproponowane przez promotoréw tematy prac. Komisja
ocenia zwigzek tematow z kierunkiem studiow i przyjetg sylwetka absolwenta, a takze
oczekiwaniami spotecznego otoczenia Uczelni czy poznawczym znaczeniem badan.



Przedmiotem oceny Komisji jest rowniez konstrukcja jezykowa przedtozonych tematéw prac
dyplomowych. Komisja zatwierdza i przekazuje promotorom uwagi, nie pdzniej niz do
30 czerwca danego roku akademickiego. O decyzji Komisji student jest informowany przez
promotora.

W Vi VI semestrze analizie podlega przedmiot i cel badan, problemy badawcze, metody
badawcze, metody analizy oraz literatura. Analizy dokonuje Zespét ds. badania jakoSci prac
dyplomowych powotany przez Dziekana (Zatgcznik nr 3).

Struktura pracy licencjackiej

1. Praca licencjacka powinna obejmowac od 50 do 80 stron A4.

2. Prace rozpoczyna strona tytutowa, spis tresci oraz wstep, w ktérym Autor w sposdb
zwiezty prezentuje cel i zakres pracy, uzasadnia jej zwigzek ze studiowanym
kierunkiem i specjalnoscig wskazuje na jej poznawczg (i/lub praktyczng) przydatnosc
oraz przedstawia strukture i zawartosc¢ rozdziatéw.

3. Praca skfada sie z 3 do 4 rozdziatéw, z ktérych:

- rozdziat pierwszy (i ewentualnie drugi) to zwiezta prezentacja problematyki
w oparciu o literature przedmiotu. Rozdziat ma charakter teoretyczny;

- rozdziat drugi to rozdziat metodologiczny, charakteryzujacy prowadzone badania.
Sktada sie on z nastepujgcych podrozdziatéw: cel i przedmiot badan, problemy
i hipotezy badawcze oraz zmienne (w zaleznosci od przedmiotu i charakteru badan),
opis zastosowanych metod, technik i narzedzi badawczych, opis terenu badan
i charakterystyka badanej zbiorowosci. Zatozenia metodologiczne pracy okresla
promotor, kierujgc sie rodzajem realizowanej problematyki (metodologia badan
ekonomicznych, spotecznych);

- rozdziat trzeci to rozdziat empiryczny (aplikacyjny) obejmujacy prezentacje wynikéw
badan, ich analize, interpretacje oraz weryfikacje (ewentualnych) hipotez. Stusznosé
stawianych hipotez lub brak ich potwierdzenia w wynikach badan moze by¢ rdwniez
omdwiona w zakonczeniu.

4. Prace dopetniajg: zakonczenie i wnioski z badan, bibliografia, spis tabel (wykreséw,
zdjec) oraz aneks, zawierajacy m.in. wykorzystane narzedzia badawcze.

5. Badania mogg by¢ prowadzone zardwno w strategii ilosciowej, jak i jakosciowej
w zaleznosci od realizowanej problematyki. Zatozenia metodologiczne pracy okresla
promotor wspodlnie ze studentem.

6. Liczebno$é grupy badawczej ustala promotor wspdlnie ze studentem, kierujgc sie
problematyka i metoda badawczg (np. metoda indywidualnych przypadkoéw).

7. Praca musi by¢ napisana zgodnie z zasadami dotyczacymi ochrony praw autorskich.?

2Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. O prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994, nr 24, poz. 83, tekst
ujednolicony 17.02.2011, z pdzn. zm.)



Warunki techniczne pracy licencjackiej

N

. Karta tytutowa - zatgcznik nr 1.
. Przypisy - indeks dolny, numeracja ciggta.
. Bibliografia - zestawienie alfabetyczne (od nazwiska autora), z wyszczegdlnieniem

pozycji zwartych, czasopism, zZrédet internetowych, innych Zrédet (np. ustawy,
rozporzadzenia). Bibliografia powinna zawieraé minimalnie 50 pozycji, w tym 8
obcojezycznych, 20 - zwartych oraz artykuty z czasopism.

4. Technika pisania:

- margines: lewy - 2,5 cm; prawy - 2 cm; gérny i dolny po 2,5 cm;

- numeracja stron - dét (strona tytutowa - 1 bez numeru, spis tresci - 2 bez numeru,
wstep - 3 z numerem; zaznaczenie numeru strony od wstepu);

- czcionka Times New Roman, rozmiar - 12 pkt, tekst wyjustowany, interlinia 1,5;

- tytuty rozdziatéw pogrubione , 16", podrozdziatéw pogrubione ,14"; po tytutach,
Srédtytutach nie stawiamy kropek;

- w wyliczaniu tresci - cyfry (rzymskie, arabskie), litery, mysinik; nie stosujemy
ozdobnikow (typu: gwiazdki, kropki itp.),

- tabele, wykresy, zdjecia - opis na goérze, pod spodem - Zrddto. Tytutu tabeli czy
schematu nie moze stanowic¢ pytania zaczerpnietego z ankiety czy wywiadu.

5. Zasady cytowania:

- dostowne przywotywanie Zrddta - w tekscie pracy piszemy kursywg bez cudzystowu
lub czcionka zwykta i w cudzystowu; nalezy konsekwentnie stosowaé jedng z form;

- przy dostownym, ale skréconym przywotywaniu tresci danego autora stosujemy trzy
kropki w nawiasie okragtym (...);

- przed inicjatem przywotywanego autora nie piszemy tytutéw naukowych;

- odnosnik do przypisu (cytowanej dostownie tresci) w postaci cyfry dajemy przed
kropka.

6. Zasady sporzgdzania przypisow.

W wiekszosci przypadkdw, przypis sktada sie z:

- inicjatu imienia i petnego nazwiska autora,

- tytutu publikacji, artykutu napisanego kursywa. Piszemy petny tytut - jezeli sktada sie
z podtytutu,

- w przypadku dziet obcojezycznych ttumaczonych na jezyk polski podajemy nazwisko
ttumacza (ttum.),

- w przypadku dziet wielotomowych podajemy nr tomu (t. 1),

- nazwy wydawnictwa; wydawnictwa znane piszemy w skrécie; (np. PWN, WSiP)

- miejsca i roku wydania (np. Warszawa 2020);

- numer strony lub stron (s. 27. lub s. 27-34.).

Po kazdym cztonie sktadajgcym sie na przypis wstawiamy przecinek, a po nim spacje.

Na koncu przypisu (ostatni czton) wstawiamy kropke.

W tekscie pracy stosowaé mozna: przypisy proste, przypisy ze zrédta kilku autoréw,

przypisy powtdrzone, przypisy z opracowania zbiorowego, przypisy z czasopism,

przypisy z komunikatu odnoszgcego sie do badain naukowych, przypisy do relacji

ustnych, przypisy ilustrujgce to samo zagadnienie, przypisy wskazujgce na zrédto,

przypisy w odniesieniu do danych archiwalnych, przypisy wskazujgce na zrddto

internetowe (z podaniem daty korzystania), cytowanie tzw. ,,z drugiej reki".

W przypadku przypisu powtdrzonego nalezy konsekwentnie stosowaé¢ w catej pracy

albo: tamze - dz. cyt. albo: ibidem - op. cit.

Promotor pracy moze dokonywaé¢ zmian w formule przypiséw, jednakze zgodnie

z obowigzujgcymi wymogami dotyczgcymi prac naukowo-badawczych.



Zatgcznik nr 1 — wzor pierwszej strony pracy wygenerowany z systemu ClaudA

nazwa Uczelni logo

Ztozenie pracy online:
Data, godzina
Kod pracy:
Nr pracy: z systemu
CloudA

Imie i nazwisko studenta
(nralbumu: ............ )

Praca licencjacka

Tytut pracy w jezyku polskim

Tytut pracy w jezyku angielskim

Wydziat: Wydziat Nauk Technicznych
i Ekonomicznych

Kierunek: Finanse i rachunkowos$¢
Promotor:

Tarnobrzeg 2023




Zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE STUDENTA

Ja nizej podpisana(y), o$wiadczam, ze sktadang przeze mnie prace dyplomowa
napisaltam(em) samodzielnie i nie byla ona wcze$niej przedmiotem procedur zwigzanych
z uzyskaniem tytulu zawodowego w jakiejkolwiek wyzszej uczelni.

Oswiadczam réwniez, ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalaczong wersja
elektroniczna.

data czytelny podpis autora pracy

OSWIADCZENIE STUDENTA
w sprawie udzielenia Uczelni licencji

Imig i nazwisko studenta: ...........cooiiiiiiiii e , autor pracy
dyplomowe], pod tytUECIM: .....ei e

udziela Panstwowej Uczelni Zawodowej im. prof. Stanistawa Tarnowskiego
w Tarnobrzegu nieodptatnie 1 na czas nieokreslony prawa do korzystania z treSci pisemne]
pracy dyplomowej w ponizej okreslonych celach:
1. wprowadzenia tekstu pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
w celu jej weryfikacji (przetwarzanie w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym) pod
wzgledem jej samodzielnosci. Przez przetwarzanie w Jednolitym Systemem
Antyplagiatowym rozumiem poréwnywanie przez system tresci pracy dyplomowe;j
z innymi dokumentami oraz generowanie raportu umozliwiajacego oceng, czy praca
dyplomowa zawiera nieuprawnione zapozyczenia oraz manipulacje na tekscie
2. wprowadzenia pracy dyplomowej do elektronicznej bazy danych Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.

data czytelny podpis autora pracy



Procedura badania jakosci prac dyplomowych

1. Cel procedury:

Zatacznik nr 3

Celem procedury jest poddanie analizie przedmiotu i celu badan, probleméw badawczych,

metod badawczych, metod analizy danych oraz literatury

2. Zakres procedury:

Procedura dotyczy badania jakosci prac dyplomowych

3. Odpowiedzialnos¢:

1) Dziekani Wydziatow — w zakresie: powotania zespotu ds. badania jakosci prac

dyplomowych

2) Zespdt ds. badania jakosci prac dyplomowych — w zakresie: weryfikacji prac
dyplomowych oraz przekazania oceny przewodniczgcemu komisji jakosci ksztatcenia
do kierunku oraz Dziekanowi; w sktad zespotu bedg wchodzity osoby posiadajgce co
najmniej stopien naukowy doktora

OPIS PROCEDURY BADANIA JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH

Zadanie Odpowiedzialna Termin Wynik, nastepstwo
osoba wykonania dziatan
i sposéb
wykorzystania
1. Powotanie zespotu ds. badania | Dziekan Wydziatu | Pierwszy tydzien | Powotanie zespotu

jakosci prac dyplomowych

semestru V

ds. badania jakosci
prac dyplomowych
w liczbie 3
nauczycieli
akademickich,
stopniem doktora
lub doktora
habilitowanego

2. Pierwszy Etap

analiza przedmiotu i celu badan,
probleméw badawczych, metod
badawczych, metod analizy
danych oraz literatury

Zespot ds. badania
jakoséci prac
dyplomowych
(Zespot)

Do konca
pierwszego
miesigca
semestru V

Sprawdzenie czy na
seminarium
dyplomowy mozliwe
bedzie
zwerfikowanie
wszystkich efektow
uczenia sie. W
sytuacji braku
mozliwos$ci petnej
weryfikacji efektéw
uczenia sie zespot
przekaze wyniki
oceny Dziekanowi

3. Dziatania majgce na celu
eliminacje nieprawidtowosci

Dziekan Wydziatu

Do 5 tygodnia
semestru V

Przekazanie
zalecen
promotorom

4. Drugi etap badanie zgodnosci
przedmiotu i celu badan,
probleméw badawczych, metod
badawczych, metod analizy
danych, a takze literature z
przedstawionym na etapie
pierwszym przedmiotem i celem
badan, problemami badawczymi,
metodami badawczymi, metodami

Zespot ds. badania
jakosci prac
dyplomowych
(Zespot)

Do konca
pierwszego
miesigca
semestru VI

Sprawdzenie czy na
seminarium
dyplomowy
werfikowane sg
wszystkie efekty
uczenia sie. W
sytuacji braku
petnej weryfikacji
efektdw uczenia sie




analizy danych, a takze literaturg
oraz wprowadzenie przez
promotoréw zmian zgodnie z
zaleceniami Zespotu

zespot przekaze
wyniki oceny
Dziekanowi

5. Dziatania majgce na celu
eliminacje nieprawidtowosci

Dziekan Wydziatu

Do 5 tygodnia
semestru VI

Przekazanie
zalecen
promotorom




Wzér tabeli

Kierunek studiow
Profil

Imie i nazwisko promotora
Rok akademicki

Lp. Temat pracy Imie i Nr Przedmiot | Cel badan | Problemy Metody Metody Literatura | Zalecenia
nazwisko albumu badan badawcze | badawcze, analizy przedmiotu
studenta narzedzia danych

badawcze
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